MODUt KURSY DO WYBORU

z wykorzystaniem systemu Akademus
PANEL STUDENTA



Informacje ogdlne

W trakcie trwania studiow studenci realizujg zajecia/pracownie obowigzkowe oraz zajecia/pracownie do
wyboru (w systemie Akademus sg one nazwane kursami).

Dotychczas zapisy na zajecia/do pracowni do wyboru wymagaty fizycznego wpisania sie na liste u
prowadzgcego lub w Dziekanacie.

Od semestru zimowego roku akademickiego 2021/22 zapisy na zajecia/do pracowni do wyboru bedg odbywa¢é
sie wytgcznie za posrednictwem systemu Akademus.

Ogdlne zasady dotyczace zapisow:

- w systemie na swoim koncie student w module Zapisy widzi tylko te kursy, na ktdre moze sie zapisa¢ w danym
semestrze

- zapisac sie na zajecia/do pracowni mozna tylko w okreslonym czasie, potem system blokuje takg mozliwos¢

- zapisanie sie na zajecia/do pracowni nie oznacza automatycznego przyjecia na zajecia/do pracowni —
niezbedne jest potwierdzenie zapisu przez prowadzgcego

- na zajeciach/w pracowniach obowigzujg limity — to prowadzgcy okresla zasady i dokonug)e ostatecznej
kwalifikacji zapisanych studentéw (prowadzacy moze dodatkowo np. oceniac¢ portfolio lub przeprowadzaé
rozmowe kwalifikacyjng)



ZAPISY NA KURSY DO WYBORU

Aby zapisac sie na zajecia/do pracowni do
wyboru nalezy zalogowac sie do systemu
Akademus i w menu bocznym wybrac
zakfadke Student -> Zapisy.

Z dostepnej listy semestrow studiow nalezy
wybrac wiasciwy numer semestru — ten,
ktory bedzie realizowany w semestrze
zimowym w roku akademickim 2021/22

i klikng¢ w Szczegoty.

Jesli w biezgcym semestrze (letnim w roku
akademickim 2020/21) jestes na swoim
4-tym semestrze studiow, to zapisy bedqg
dotyczyc kolejnego, czyli 5-tego semestru
(powinien by¢ oznaczony statusem BEDZIE
albo WPISANY).

Lista semestrow
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ZAPISY NA KURSY DO WYBORU c. d.

W szczegotach wybranego semestru znajduje
sie lista grup przedmiotéw (wraz z opisem
wymogow dla danej grupy przedmiotow,
dodatkowych kryteriéw kwalifikacji oraz
limitem), w ramach ktérych wybiera sie
wiasciwe zajecia/pracownie (kursy).

Lista kurséw w ramach danej grupy
przedmiotow jest dostepna po kliknieciu
przycisku , Lista kursow” z prawej strony
ekranu (kolumna zapisy).

3 @ Aby zapisaé sig wejdz w liste kurséw przy odpowiedniej grupie
e vymgana bz st b skt ECTS w ramach dae) gy




ZAPISY NA KURSY DO WYBORU c. d

Po wybraniu Listy kursow dla danej grupy na
ekranie wyswietli sie lista wszystkich
dostepnych kursow.

W kazdej z grup jest do wyboru kilka kursow. b e s i ko ECTS iy
Wybierz interesujacy Cie kurs i kliknij T o
w przycisk dodaj zapis (pamietajac — —

o zasadach kwalifikacji w grupie kursow). T P
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ZAPISY NA KURSY DO WYBORU c. d.

Przy kazdej grupie kurséw widoczna jest
informacja ile kurséw lub ile punktow ECTS
nalezy wybraé¢ w ramach tej grupy
(Wymagane) oraz ile kursow/punktéw ECTS
juz zostato wybranych (Wybrane).

Lista kursow
Wybierz wymagana liczbg kursow lub punktéw ECTS w ramach tej grupy

Grupa
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ZAPISY NA KURSY DO WYBORU c. d

W przypadku
,hadprogramowego” (powyzej ustalonej
liczcby  kurséw/punktéw  ECTS zapisu
w ramach danej grupy pojawi sie komunikat
btedu.

proby dodania

Akademia Szeuk Pigknych
im. Jana Matejki w Krakowie
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Witaj w Akademus!
Janina Testowa

Kandydacle,

jesli potwierdzied wiarygodnos¢ swojego adresu mailowego, wzupein)j dane osobowe (w tym adres
z2amieszkania), informacie o wyksztalcenis oraz wstaw zdjecie

UWAGA - zdjcie pawinno by¢ zgodne z wymogami zdje¢ do dowodu osobistego/paszportu (Kolorowe o wymiarach
45 x 35 mm, wyrazne, o prawidiowe) jasnodci, kontrascie | kolorystyce, twarz skierowana na wprost) Zdjecie w
wersji elektroniczne) powinno speiniaé wiw wymogi oraz mie¢ format JPG o rozmiarze 2x2,5 cm, rozdziekczos¢ 300
dpl. Prayklady praw ych | awidlowy Pamieta) - w przypadku przyjecia na studa zdiece znajdzie
sie.na Twoje) legilymacil studenc

Po dokonaniu powy2szych czynnosci bedziesz mogl zapisaé sig na wybrany przez Cieble Klerunok studiow.
Zapisujac si¢ na wybrany kierunek studidw otrzymasz dostep do informac)i o przebiegu egzaminu ws
Terminy poszczegoinych etapow badz zadan egzaminu wstepnego, kidre widzisz obecnie w systemie s terminami
onentacyjnymi. Szczegdlowe informace dotyczace organizacji egzamindw zostanq podane po zakohczeniu
rejestrac)) kandydatow

pNego.

Egzamin wstepny na studia w ASP w Krakowie r62ni sig w zale2nosci od wybranego przez kandydata kierunku,
poziomu | formy studiow Egzamin wstepny odbywat sie bedzie w formie stacjonamej, 2dainej lub mieszane)
w zaleznosci od kierunku studiow. SzczegOlowy przebieg egzaminu wstepnego jest dostepny w opisach
poszczegoinych kierunkbw na nasze) stronie www.asp krakow. pl zakladka "rekrutacja®

Osobiste konto kand) ta w systemie jest wyposazone w skizynke odbiorcza (widoczna w profilu kandydata - w
gbmym lewym rogu, oznaczona koperta) Kandydaci beda otrzymywaé na nia szczegblowe informacie od
Sekretarzy Zespolow Rekrutacyjnych, m. in. dotyczace formy, godziny | miejsca odbywania poszczegoinych etapow

anelu mozesz sprawdzlé swdj tok studiéw. dane osobowe. zajgcla, oceny. punkty ECTS czy prayznane stypendia

Rozbweznosci miedzy stanem faktycznym a danymi w systemve dotyczacymi danych osobowych, toku studiw
ocen, punktow ECTS czy zajet prosimy zglasza¢ do (odpowiedniego) dziekanatu

Do zalogowania do sieci WIF| nalety uyé
login: weronika.chrzastek@stud.asp krakow.pl
hasto: takle samo, jak do systemu Akademus.

nazwa slecl WIFI: eduroam
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Dostepne oprogramowanie | ustugi

maile  studenckie/ ¢ B6/Pakiet  Office Online | u login/mail

weronika chrzastek@stud asp krakow pl haslo. takie samo, jak do systemu Akademus

a, Mudbox
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rejestracjl podaj maila studenckiego ( weronika chrzastek@stud asp krakow.pl ) (2eby s
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ZAPISY NA KURSY DO WYBORU c. d.

Zgtoszenie na zajecia mozna wykonac tylko
w okreslonym przez Dziekana czasie.

Po jego uptywie przy probie zgtoszenia na
zajecia (opcja Dodaj Zapis) wyskakuje
nastepujgcy komunikat, ktory uniemozliwia
Ci zapisanie sie na wybrane zajecia.
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ZAPISY NA KURSY DO WYBORU c. d.

Poprawnie wykonany zapis na kurs jest
oznaczony zielonym napisem ZAPISANO
(Widok: Zapisy —> Lista kursow)

Zapisow nalezy dokona¢ w ramach kazdej
widocznej grupy kursow albo zgodnie
z zasadami przyjetymi w programie studiéw.
Szczegdtowe zasady zapisow podaje do
wiadomosci Dziekanat Wydziatu.

Po dokonaniu wszystkich wymaganych
zapisbw  nalezy  oczekiwaé na ich
potwierdzenie przez prowadzgcych zajecia.

Lista kurséw
Wyblerz wymagana liczbe kursow lub punktow ECTS w ramach te) grupy
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Potwierdzenie zapisu na kurs .

Zapis na kurs musi potwierdzi¢ prowadzgcy
zajecia.

C ® () https;//akademus-test.asp krakow.pl/student/kurs/zapisy/ss-2319/ @ Y5 = ® & -

Jezeli Twdj zapis nie zostat jeszcze
potwierdzony przez prowadzgcego
w systemie widoczna jest taka informacja oy
(Dodane zapisy —> Lista kursow: |
POTWIERDZENIE: NIE)

GRUPA PEDAGODZY ZAPIS

Rysunek |l grupa.
upa: Pracownia d Pracownia I'gysunku do
%f:,"‘f‘;g:mq?"m - wyboru - IV rok -
Zimowy

n | (zapsz sunanu)

Taki zapis mozna usung¢ (i zmieni¢ kurs na
inny), pamietajgc jednak o obowigzujgcych
terminach zapisow.




Potwierdzenie zapisu na kurs
c.d.

Jezeli  zapis  zostanie  potwierdzony przez
prowadzgcego w systemie pojawi sie taka
informacja (Zapisy -> Dodane zapisy —> Lista
kursow: POTWIERDZENIE: TAK).
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O Q https://akademus-test.asp.krakow.pl/student/kurs/zapisy/ss-2319/

Dodane zzpisy
Lista kursow, na ktre sie zapisano
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Potwierdzenie zapisu na kurs
c.d.

Potwierdzonego przez prowadzacego zapisu nie
mozesz juz usungt. Przy probie usuniecia wyskakuje
nastepujgcy komunikat btedu.

Pamietaj o tym, ze zgodnie z Regulaminem studiéw
dokonanie zapisu lub jego zmiana po wyznaczonym
terminie zapisow sg mozliwie wytacznie za zgoda
Dziekana.
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= @AKADEMUS 2L

= Dorotka Samoing » Wybierz wymagana liczbg kursw lub punktow ECTS w ramach danej grupy
& a =0
PEDAC
APLIKACJE
N il
O
STUDENT

;] Mmmﬁ&jtmmﬁﬁ
ista

Aby zapisac sie wejdz w liste kursow przy odpowiedniej grupie
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Lista kursow

Z8PISY

Lista kursow




Odrzucenie zapisu przez
prowadzgcego zajecia

W przypadku gdy prowadzacy nie zakwalifikuje Cie
do udziatu w danym kursie dokona odrzucenia
zapisu.

Na Twoim koncie usuniete zgtoszenie nie bedzie sie
wyswietlato w zaktadce Dodane Zapisy.

Podobnie w grupach przedmiotéw w kolumnie
Wybrane - bedzie sie wyswietlata informacja jakbys
nie dokonat w ogéle zgtoszenia (analogicznie jak na
poczatku zapiséw).

W takiej sytuacji nalezy skontaktowac sie
z wiasciwym Dziekanatem, ktéry przedstawi inne
dostepne kursy.
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Kiedy sprawdzi¢ swoje zapisy?

Po zamknieciu zapisoéw dla studentow prowadzacy zajecia maja 5 dni na
potwierdzenie ostatecznej listy uczestnikow zajec — PO TYM TERMINIE
KONIECZNIE SPRAWDZ STATUS SWOICH ZAPISOW | W RAZIE BRAKU
POTWIERDZENIA ZAPISU SKONTAKTUJ SIE Z WEASCIWY DZIEKANATEM.




Informacje dodatkowe:

nie mozna zapisac sie dwa razy na ten sam kurs, chyba ze znajduje
sie on w dwoch roznych grupach kursow

jezeli w ramach programu studiow realizujesz czesc zaje¢ na innym
Wydziale (np. w ramach pracowni wolnego wyboru) pamietaj,
ze terminy zapisdw na tamtym Wydziale mogg by¢ inne

zapisy na zajecia w ramach Indywidualnego Programu Studiow
odbywajg sie poza systemem Akademus, na dotychczasowych
zasadach

docelowo w zaktadce Zajecia powinny widniec¢ wszystkie Twoje
zajecia (obowigzkowe oraz do wyboru, potwierdzone przez
prowadzacych). Powinienes sprawdzi¢ czy wszystko sie zgadza,
a wszelkie rozbieznosci wyjasnic ze swoim Dziekanatem.



Gdzie uzyskaé¢ pomoc?

* Pytania i problemy w zakresie funkcjonowania modutu Zapisy zgtos do
Dziatu Nauczania (dzialnauczania@asp.krakow.pl).

e Pytania merytoryczne dotyczgce kursow i szczegotowych zasad ich
wyboru zgtos do wtasciwego Dziekanatu.

* Problemy z logowaniem do systemu Akademus zgtos do Dziatu
Informatycznego (it@asp.krakow.pl).
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